Требования к оформлению материалов для авторов сайта Mobile-Review.com
Версия 1.02 от 10.08.03

1. При наборе текстов используйте, пожалуйста, Microsoft Word. Версия программы роли не играет. 

2. Названия файлам лучше давать аналогичные названию материала. Название писать на английском языке или латиницей. Не используйте русский язык в именах файлов. 

3. Не используйте экзотические шрифты, все равно ваш материал будет верстаться перед публикацией. Поэтому, для удобства совместной работы над документом используйте шрифт Times New Roman с величиной шрифта равно 12.

4. При подготовке документа применяйте форматирование с помощью стилей. Название статьи будет соотв. тогда Заголовок1, след. разделы Заголовок2 итд. Лучше избегать большой степени вложенности. Оглавление должно максимально отображать тот план, по которому вы писали статью. Также, очень желательно чтобы из оглавления было понятно чему посвящен тот или иной раздел. Избегайте в названии разделов английских слов, аббревиатур и прочего. При невозможности сделайте так, чтобы английское слово шло не первым в названии.

5. Английские слова, встречающиеся в тексте, требуют расшифровки в скобках, если есть аббревиатура, то она приводится после слова в скобках. После первой расшифровки аббревиатура может применяться в тексте без расшифровки. Для единообразия стиля статей, пожалуйста, просмотрите глоссарий, в нем даны расшифровки многих терминов. Если встреченного вами термина нет, то пришлите письмо мне, и мы включим термин в глоссарий.

6.  В таблицах применение аббревиатур не должно быть, даже если они расшифровывались ранее. В таблице вы пишите термин целиком, и только в скобках сокращение.

7. При оформлении абзацев используйте отступ (клавиша Tab, а не пробел несколько раз).

8. При упоминании ссылок, пожалуйста, не делайте ссылку на слово в тексте, а пишите полный URL в скобках после слова, на которое нужна ссылка. Например, в предложении: «На море было ветрено» ссылка www.more.ru нужна на слово море, то пишите «На море (http://www.more.ru) было ветрено»

9. Если в статье упоминаются всевозможные физические единицы, например, mAh, V итп, то требуется писать их по русски V соотв. В. Не пишите физические величины на английском. 

10. При наличии картинок к статье, просьба указывать их положение в теле документа. Картинки должны быть в любом случае сохранены отдельно от документа в формате jpeg(GIF, PNG) и носить имена pic1, pic2, pic3, pic3-1, pic4 итп. В тексте можете вставить картинки, но лучше отметить надпись другим цветом, при верстке картинки будут вставлены на указанные места. Имена файлов должны быть набраны маленькими буквами только на латинском, то же касается и расширений файлов. Проще всего это сделать в ftp клиенте, так как Windows не делает различий между строчными и прописными буквами.
11. Подписи к картинкам носят след. вид – Рис. 1 Осмысленная подпись к рисунку
Если рисунок не вставлен, то надпись просьба выделять красным цветом (любым ярким цветом).

12. Для облегчения совместной работы над документом просьба включить режим исправлений. Для этого в Word заходите в меню Сервис далее Исправления и далее Выделить исправления. Отметьте галочками все три пункта и нажмите Ок. Теперь при совместной правке документа будет возможность принять иди отклонить редакторскую правку.

13. Вы можете включить инструментальную панель рецензирование для облегчения своей работы с исправлениями. Делается это из меню Сервис – Настройка – Панели инструментов, галочкой отмечаете панель Рецензирование.

14. Если у вас есть замечание, но не исправление к тексту, то пожалуйста, используйте функцию Добавить примечание из панели Рецензирование. Не добавляйте ваши примечания в текст!!!

15. Отправлять готовые материалы просьба заархивированными. Архивацию производить с помощью WinZip. Не архивируйте встроенным архиватором в Norton Commander. Также, не создавайте самораспаковывающиеся архивы (*.exe), письма с такими архивами удаляются без прочтения. 

16. Если размер архива больше 3 мегабайт, то пожалуйста перед тем, как отправлять его свяжитесь с редактором. (eldar@mobile-review.com ICQ 17580980)

17. Не вставляйте в статьи рекламу своих ресурсов при наличии аналогичных. Это самореклама и она будет безжалостно искореняться, если только вы не владелец действительно уникального ресурса или вы используете информацию голосования или опроса проведенного на вашем сайте. В конце статьи вы можете указать помимо вашего почтового адреса, координаты своей странички или сайта. Возможно краткое описание того, кто вы и чем занимаетесь.

18. Реклама местных фирм не допускается, вы можете в конце статьи упомянуть людей и фирмы, оказавших помощь или предоставивших оборудование.

19. Автор, должен отвечать на все письма, пришедшие в ответ на его материал. Это основное требование. Какими бы матерными письма не были, вы должны отвечать выдержанно и не опускаться до оскорблений.

20. При изменении, дополнении текста статьи просьба присылать исправленный вариант для повторной публикации. При небольшом количестве исправлений присылайте не весть текст, а лишь исправленные куски, с указанием места вставки.

21. При написании обзоров название пишите по аналогии с названием уже существующих в разделе обзоров.

22. Не забывайте подписать свой материал, разбираться, чей это материал достаточно сложно, статей очень много!!! Подпись состоит из Фамилии и Имени, а также контактного почтового адреса, можно также кратко написать о себе и дать ссылку на свою домашнюю страницу.

23. В письме со статьей, пожалуйста, присылайте, анонс для своего материала Примеры анонсов можно посмотреть на первой странице сайта.

24. В статьях о сотовых телефонах и темах связанных с этим, не используйте просторечивые выражения или слова из разговорной речи, например, слово мобильник.

Удачи. Если есть, что добавить к правилам, то пишите eldar@mobile-review.com
